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Prefeitura Municipal de Realeza

ESTADO DO PARANA
PREFEITURA MUNICIPAL DE REALEZA

DEPARTAMENTO DE ADMINISTRACAO
REGIMENTO INTERNO CONSELHO DE ALIMENTACAO ESCOLAR
MUNICIPIO DE REALEZA - PR

CAPITULO I

Da Competéncia do Conselho

Art. 1° O Conselho de Alimentagdo Escolar ¢ um o6rgéo colegiado
deliberativo e de assessoramento para atuar na fiscalizagdo do
Programa Nacional de Alimentagao Escolar- PNAE.

Art. 2° Compete ao Conselho de Alimentag@o Escolar:

I - acompanhar a aplicagdo dos recursos federais transferidos a conta
do PNAE;

II - acompanhar e monitorar a aquisicdo dos produtos adquiridos para
o PNAE, zelando pela qualidade dos produtos, em todos os niveis, até
o recebimento da refei¢do pelos escolares;

III - orientar sobre o armazenamento dos géneros alimenticios, nos
depositos das instituigdes educacionais.

IV - comunicar a EE a ocorréncia de irregularidades em relagdo aos
géneros alimenticios, tais como: prazo de validade vencido,
deterioragdo, desvios e furtos, dentre outros, para que sejam tomadas
as devidas providéncias;

V - divulgar em locais publicos os recursos financeiros do PNAE
transferidos a EE;

VI - acompanhar a execugdo fisico-financeira do Programa, zelando
pela sua melhor aplicabilidade;

VII - comunicar ao FNDE e ao Ministério Publico Federal qualquer
irregularidade identificada na execugdo do PNAE, em especial aquelas
de que tratam os incisos I a IV do artigo 25 da Resolucdo n°® 32 de
agosto de 2006, sob pena de responsabilidade solidaria de seus
membros;

VIII - receber e analisar a prestagdo de contas do PNAE enviada pela
Entidade Executora, remetendo ao FNDE, posteriormente, apenas o
Demonstrativo Sintético Anual da Execugdo Fisico-Financeira com
parecer conclusivo (Anexo I da Resolugdo n°® 32), o qual devera ser
elaborado, observando o “Roteiro para elaboragdo do Parecer
Conclusivo do CAE”, acompanhado do extrato bancéario da conta
especifica do programa;

IX - fornecer informacdes e apresentar relatorios acerca do
acompanhamento da execugdo do PNAE, sempre que solicitado;

X - acompanhar a elaboragdo dos cardapios dos programas de
alimentagdo escolar, respeitando os habitos alimentares dos alunos ¢ a
vocagdo agricola do Municipio, dando preferéncia aos produtos “in
natura”;

XI - sugerir:

a) que os Orgdos ou servigos governamentais nos ambitos estadual e
federal e outros 6rgdos da administragdo publica ou privada, fornega
assisténcia técnica para a melhoria da alimentag@o escolar distribuida
nas institui¢des educacionais do municipio;

b) que as escolas publicas conjuntamente com os Orgdos de educagio
do municipio, motivem-se em programas de criagdo de hortas, para
fins de enriquecimento da alimentagdo escolar;

¢) arealizagdo de estudos a respeito dos hébitos alimentares locais;

d) a realizagdo de campanhas educativas de esclarecimento sobre
alimentagdo, higiene e saneamento basico no que diz respeito aos seus
efeitos sobre a alimentagdo escolar;

e) a realizacdo de cursos de culinaria, nog¢des de nutricdo, conservagao
de utensilios e material, junto as instituicdes educacionais do
municipio para as cozinheiras e auxiliares de cozinha;

XII - acompanhar a aquisicdo de insumos para os programas de
alimentagdo escolar, verificando se héd prioridade aos produtos da
regido;

XIII - verificar se os critérios para a distribuicdo da alimentagdo
escolar nas escolas publicas do municipio estdo adequados;

XIV - solicitar dados estatisticos nas instituigdes educaionais e na
comunidade, com a finalidadede orcar e avaliar o programa no
Municipio;
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XV - apreciar e votar anualmente o plano de a¢do do PNAE (Plano
Nacional de Alimentagdo Escolar) a ser apresentado pela Entidade
Executora;

Paragrafo tinico. A execugdo das proposi¢cdes apresentadas pelo
Conselho de Alimentacdo Escolar ficara a cargo da Secretaria de
Educacio.

CAPITULO IT

Da Composi¢do do Conselho

Art. 3° O Conselho de Alimentagdo Escolar terda a seguinte
composigao:

I - um representante do Poder Executivo e respectivo suplente
indicados pelo Prefeito Municipal;

IT - dois representantes dos professores e respectivos suplentes,
indicados formalmente pelos respectivos 6rgdos de classe através de
oficio de representacao;

IIT - dois representantes de pais de alunos e respectivos suplentes,
indicados formalmente pelos conselhos escolares, associagdes de pais
e mestres ou entidades similares através de oficio de representagao;

IV - dois representantes e respectivos suplentes da sociedade civil,
indicados formalmente através de oficio de representagéo.

§ 1° Tanto os Conselheiros Titulares como seus Suplentes sdo
considerados membros do CAE.

§ 2° A fung¢ao dos membros do Conselho de Alimentagdo Escolar do
Municipio ndo sera remunerada, mas os servigos prestados serdo
relevantes para o municipio.

Art. 4° O CAE tera um Presidente e um Vice-Presidente, eleitos entre
os conselheiros.

Paragrafo tinico. O Presidente e o Vice-Presidente poderdo ser
destituidos em

conformidade ao disposto neste Regimento, sendo imediatamente
eleitos novos membros para completar o periodo restante do
respectivo mandato.

CAPITULO I1I

Das atribuicdes do Presidente

Art. 5° Sdo atribuigdes do Presidente:

I - coordenar as atividades do Conselho;

II - convocar as reunides do Conselho, dando ciéncia aos seus
membros;

III - organizar a pauta das reunides;

IV - abrir, prorrogar, encerrar e suspender as reunides do Conselho;

V - determinar a verificagdo da presenga;

VI - determinar a leitura da ata e das comunicag¢des que entender
convenientes;

VII - assinar as atas, uma vez aprovadas, juntamente com os demais
membros do Conselho;

VIII - conceder a palavra aos membros do Conselho, ndo permitindo
divagacdes ou debates estranhos ao assunto;

IX - colocar as matérias pertinentes em discussdo e votagdo;

X - anunciar o resultado das votag¢des, decidindo-as em caso de
empate;

XI - proclamar as decisdes tomadas em cada reunido;

XII - decidir sobre as questdes de ordem ou submeté-las a
consideragdo dos membros do Conselho, quando o Regimento for
omisso a respeito;

XII - propor normas para o bom andamento dos trabalhos do
Conselho;

XIV - mandar anotar os precedentes regimentais para solugdo de casos
analogos;

XV - designar relatores para o estudo preliminar dos assuntos a serem
discutidos nas reunides;

XVI - assinar os livros destinados aos servi¢os do Conselho e seu
expediente;

XVII - determinar o destino do expediente lido nas sessoes;

XVIII - agir em nome do Conselho, mantendo contatos com as
autoridades com as quais vier a se relacionar por for¢a do cargo;

XIX - representar socialmente o Conselho e delegar poderes aos seus
membros para que o fagam;

XX - conhecer justificativas de auséncia dos membros do Conselho;
XXI - promover a execugdo dos servigos administrativos do Conselho;
XXII - submeter ao Conselho as revisdes do regimento interno
julgadas necessarias;

Paragrafo tnico. O vice-presidente, no exercicio da Presidéncia do
Conselho, terd as mesmas atribuig¢des do titular.

CAPITULO IV
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Das atribui¢oes dos Membros do Conselho

Art. 6° Sdo atribui¢des dos membros do Conselho:

I - participar de todas as discussdes e deliberagdes do Conselho;

II - votar as proposi¢des submetidas a deliberagdo do Conselho;

III - apresentar proposigdes, requerimentos, mogdes e questdes de
ordem;

IV - comparecer as reunides na hora pré-fixada;

V - desempenhar as fungdes para as quais for designado;

VI - relatar os assuntos que lhe forem atribuidos pelo Presidente;

VII - obedecer as normas regimentais;

VIII - assinar as atas das reunides do Conselho;

IX - apresentar ratificagdes ou impugnagdes as atas;

X - justificar seu voto, quando for o caso;

XI - apresentar a apreciagdo do Conselho quaisquer assuntos
relacionados com suas atribuigdes;

XII - proceder visitas periddicas nas instituigdes educacionais publicas
do municipio agendadas previamente nas reunides do Conselho se
reportando ao Presidente, para qualquer denuncia sobre eventuais
irregularidades.

XIII -proceder visitas periddicas nos fornecedores dos produtos da
alimentagdo escolar do municipio agendadas previamentenas reunides
do Conselho se reportando ao Presidente, para qualquer denuncia
sobre eventuais irregularidades.

§ 1° As visitas dos conselheiros nas escolas publicas do municipio
devem ocorrer, no minimo, com a presenga de dois membros do CAE,
devidamente identificados.

§ 2° As atribuigdes dos membros Suplentes sdo idénticas as dos
Titulares.

Art. 7° Ficara extinto o mandato do membro, titular ou suplente, que
deixar de comparecer, sem justificativa, a 2 (duas) reunides
consecutivas do Conselho ou a 4 (quatro) alternadas.

§ 1° O prazo para se requerer justificativa de auséncia, que ndo podera
ultrapassar 8 (oito) durante o mandato, sera de 2 (dois) dias uteis, apds
a reunido.

§ 2° As faltas deverdo ser justificadas até uma semana antes da reunido
seguinte.

§ 3° Declarado extinto o mandato, o Presidente do Conselho oficiara a
entidade representada pelo membro demitido para indicar outro
representante, a ser nomeado pelo Prefeito.

CAPITULO V

Dos Servigos Administrativos do Conselho

Art. 8° A Secretaria Educacdo provera todo o apoio administrativo
necessario para que o Conselho de Alimentacdo Escolar exerca as
atividades de sua competéncia, em especial, provendo um local para
as reunides do Conselho e designando um secretario.

§ 1° Ao Secretario do CAE cabera:

I - secretariar as reunides do Conselho;

II - receber, preparar, expedir e controlar a correspondéncia;

III - preparar as pautas e atas das reunides;

IV - providenciar os servigos de digitagdo e impressao;

V - providenciar os servicos de arquivo, estatistica e documentagao;
VI - recolher as proposigdes apresentadas pelos membros do
Conselho;

VII - registrar a frequéncia dos membros do Conselho as reunides;
VIII - anotar os resultados das votagdes e das proposicdes
apresentadas;

IX - distribuir aos membros do Conselho as pautas ¢ atas das reunides,
0s convites e as comunicagoes.

§ 2° Qualquer membro do Conselho podera substituir o Secretario,
quanto este estiver ausente, a ser escolhido entre a maioria simples dos
membros presentes nas reunides do periodo em que ocorrer a
auséncia.

CAPITULO VI

Das Reunides

Art. 9° As reunides do Conselho de Alimentagdo Escolar serdo
realizadas normalmente na sede da Secretaria de Educagdo, podendo,
entretanto, por decisdo de seu Presidente ou do Plendrio, realizar-se
em outro local.

Art. 10. As reunides, com duragdo minima de 1 (uma) horas, serdo:

I - ordinarias, preferencialmente as tergas-feiras, da segunda semana
de cadamés, sendo, no minimo, 10(dez) reunides ao ano;

II - extraordinarias, convocadas com antecedéncia minima de 24
(vinte e quatro) horas, pelo Presidente, mediante solicitagcdes de pelo
menos um tergo de seus membros efetivos.
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Paragrafo tinico. A reunido ordinaria do més de margo, sera destinada
exclusivamente para apreciacdo da prestacdo de contas e emissdo do
parecer conclusivo com a participagdo de, no minimo, 2/3 (dois
tergos) dos membros titulares.

Art. 11. As reunides do Conselho serdo realizadas com a presenga de
pelo menos metade dos seus membros.

§ 1° Se, a hora do inicio da reunido, ndo houver quorum suficiente,
sera aguardada durante 15 (quinze) minutos a composi¢ao do numero
legal.

§ 2° Esgotado o prazo do paragrafo anterior, sem que haja quoérum, o
Presidente do Conselho convocara nova reunido, a ser realizada no
prazo minimo de 48 (quarenta e oito) horas e maximo de 72 (setenta e
duas) horas, contadas a partir da hora prevista de inicio da reunido néo
realizada.

§ 3° A reunido de que trata o “II” sera realizada com qualquer numero
de membros presentes.

§ 4° Segundo o fim a que se destinem, as reunides ordindrias ou
extraordindrias poderdo assumir o carater de especiais ou solenes,
publicas ou secretas, podendo tornarem-se reunides publicas em
secretas por decisdo do plendrio.

Art. 12. A convite do Conselho e por indicagdo de qualquer membro,
poderdo participar das reunides, com direito a voz, mas ndo a voto,
pessoas que possam trazer contribui¢do para a analise dos temas das
reunides.

CAPITULO VII

Da Ordem dos Trabalhos Art. 13. A ordem do trabalho, nas reunides,
sera a seguinte:

I - leitura, votagao e assinatura da ata da reunido anterior;

II - expediente do Presidente;

III - expediente dos Conselheiros;

IV - ordem do dia.

Paragrafo unico. A leitura da ata podera ser dispensada pelo plenario,
quando sua coépia tiver sido distribuida previamente aos membros do
Conselho.

Art. 14. O expediente do Presidente se destina a leitura da
correspondéncia e de documentos recebidos, avisos, comunicados e
comentarios ou apreciagdes que julgar pertinentes e oportunas.

Art. 15. A ordem do dia se destinard as discussdes e decisdes sobre
medidas e providéncias para o cumprimento das atribuicdes do
Conselho, conforme determinagao legal e regimental.

CAPITULO VIII

Das Discussdes

Art. 16. A discussdo ¢ fase dos trabalhos destinada aos debates em
plenario.

Art. 17. As matérias apresentadas durante a ordem do dia poderdo, por
deliberagdo do plendrio, ser discutidas e votadas na reunido seguinte.
Art. 18. Durante as discussoes, qualquer membro do Conselho podera
levantar questdes de ordem que serfo resolvidas conforme dispde este
Regimento ou normas expedidas pelo Conselho.

Paradgrafo unico. O encaminhamento das questdes de ordem ndo
previstas sera feito de acordo com o que dispde o inciso XII do Art. 6°
deste Regimento.

Art. 19. Encerrada a discussdo, o Presidente podera conceder a palavra
a cada membro do Conselho, pelo prazo maximo de 5 (cinco) minutos
cada, para encaminhamento da votagao.

CAPITULO IX

Das Votagdes

Art. 20. Encerrada a discussdo e apds a manifestacdo de cada membro,
quando concedida pelo Presidente, a matéria sera submetida a
votacao.

Art. 21. As votagdes deverdo ser nominais.

Paradgrafo tnico. A votacdo nominal serd feita pela chamada dos
presentes, devendo os membros do Conselho manifestarem-se,
conforme sejam favoraveis ou contrarios a proposigao.

Art. 22. Ao anunciar o resultado das votagdes, o Presidente do
Conselho declarara quantos votaram favoravelmente e quantos foram
contrarios a proposigao.

Paragrafo inico. Havendo duvida sobre o resultado, o Presidente do
Conselho

podera pedir aos membros que se manifestem novamente.

Art. 23. Ao plenario cabe decidir se a matéria deve ser votada de
forma global ou por destaque.

CAPITULO X

Das Decisdes
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Art. 24. As decisdes do Conselho de Alimenta¢do Escolar serdo
tomadas por maioria absoluta dos votos dos presentes, cabendo ao
Presidente apenas o voto de desempate.

CAPITULO XI

Das Atas

Art. 25. A ata é o resumo das ocorréncias verificadas nas reunides do
Conselho, e devera registrar as decisdes do Conselho.

Paragrafo unico. As atas devem ser escritas sem lacunas e sem rasuras,
com paginas numeradas e rubricadas pelo Presidente do Conselho e
demais membros.

Art. 26. As atas serdo subscritas pelo Presidente do Conselho e pelos
membros presentes a reunido.

CAPITULO XII

Das Disposig¢des Finais

Art. 27. As decisdes do Conselho que criarem despesas serdo
executadas somente se houver recursos financeiros disponiveis.

Art. 28. O Regimento Interno do Conselho podera ser revisto e
alterado, sempre que necessario, com aprovagdo de no minimo 2/3
(dois ter¢os) dos seus membros.

Art. 29. Os casos omissos ¢ as duvidas de interpretagdo dos termos do
presente Regimento serdo resolvidos pelo Presidente do Conselho.
Art. 30. Este regimento entra em vigor na data de sua publicagdo
revogadas as disposig¢des em contrario.

Realeza, 30 de abril de 2024.

Presidente do CAE

Vice-Presidente do CAE
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